
Fachabteilung: Hauptamt

Verfahrensverantwortlicher: AL Hauptamt

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder - streichen und ergänzen Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben
Name

Anschrift

Vertragsdaten

Bestellungen

Vertragshistorie

Abrechnungen

Vertragslaufzeit

Kosten

Eingruppierung

Belegnummern

betriebliche Funktionen

Beschäftigungszeiten

Reisevertragsdaten

Nebentätigkeiten

Beschäftigtendaten
Tätigkeitsfeld

Abteilung

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Querschnittsaufgaben

Verfahrensverantwortlicher: SB Querschnittsaufgaben

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder - streichen und ergänzen Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Anschrift

Telefonnummer

E-Mail

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Querschnittsaufgaben

Verfahrensverantwortlicher: SB Querschnittsaufgaben

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder - streichen und ergänzen Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Telefonnummer

E-Mail

Geburtsdaten

Jubiläen

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Empfänger/Zugriffsberechtig

te

Gemeinderat LRA

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten

Beschäftigte
Stellenbedarfsmessung und Stellenbewertung, 

Stellenbeschreibung 

Mitarbeitergewinnung und 

-steuerung

Sächsische 

Gemeindeordnung, 

Haushaltsplan

H&H, Kisa Direkterhebung beim Betroffenen

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten

Post Ein- und Ausgang, Telefonzentrale

Zentrale Serviceleistungen 

in den Bereichen: 

Telefonie, Post, Druck- 

und Kopien, Auskünfte 

erteilen, Gespräche 

vermitteln, 

Telekommunikationsdiens

te

§3 SächsDSDG Nein Direkterhebung beim Betroffenen

Empfänger/Zugriffsberechtig

te

Bürger

Firmen

alle 

Abteilungen

jeder jeder

Empfänger 

der Post

Empfänger/Zugriffsberechtig

te

Nein Direkterhebung beim Betroffenen
Bürger

Firmen

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten

Veröffentlichungen im Amtsblatt Information der Bürger

§3 SächsDSDG

SächsGemO

Aufbewahrung

Aufbewahrung

Aufbewahrung

10 Jahre

KGSt öfftl. 

Bekanntmachung

3 Jahre - allg. 

Verjährungsfrist bei 

Postbüchern

30 Jahre



Fachabteilung: Personalverwaltung

Verfahrensverantwortlicher: SB Personal

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder - streichen und ergänzen Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Stellenbezeichnung

Unterschrift

Vertragsdaten

Bestellungen

Abrechnungen

Kosten

Belegnummern

Beschäftigtendaten Abteilung

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen Fotos

Fachabteilung: Querschnittsaufgaben

Verfahrensverantwortlicher: SB Querschnittsaufgaben

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder - streichen und ergänzen Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Telefonnummer

E-Mail

Vertragsdaten

Bestellungen

Abrechnungen

Kosten

Belegnummern

Beschäftigtendaten
Abteilung

Qualifikationen

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Querschnittsaufgaben

Verfahrensverantwortlicher: SB Querschnittsaufgaben

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder - streichen und ergänzen Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Telefonnummer

E-Mail

Vertragsdaten Funktion

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Beschäftigte

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten

Beschäftigte

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten

Nein Direkterhebung beim Betroffenen
Management der 

Arbeitsverhältnisse

Aufbewahrung

Aufbewahrung

Führung Telefonverzeichnis
Sicherstellung der 

Arbeitsfähigkeit
Einwilligung Nein

Direkterhebung beim Betroffenen Beschäftigte

Dauer lt. Einwilligung

Dienstleister

Direkterhebung beim Betroffenen Beschäftigte

Aufbewahrung

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechtig

te

§3 Sächs DSDG

Empfänger/Zugriffsberechtig

te

Ausstellung von Visitenkarten
Management der 

Arbeitsverhältnisse
§3 SächsDSDG Nein

alle 

Beschäftigten

Ausstellung von Dienstausweisen für die 

Beschäftigten

Druckerei

für die Dauer des 

Beschäftigungsverhältnis

ses

für die Dauer des 

Beschäftigungsverhältnis

ses

Empfänger/Zugriffsberechtig

te



Fachabteilung: Hauptamt

Verfahrensverantwortlicher: AL Hauptamt

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder - streichen und ergänzen Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben
Name

Telefonnummer

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Hauptamt

Verfahrensverantwortlicher: AL Hauptamt

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder - streichen und ergänzen Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Telefonnummer

Anschrift

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Ordnungsamt

Verfahrensverantwortlicher: SB Ordnungsamt

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder - streichen und ergänzen Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Telefonnummer

Anschrift

E-Mail

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechtig

te
Aufbewahrung

Ehrenamtliche Helfer für Kriegsflüchtlinge
Förderung ehrenamtlicher 

Arbeit
Einwilligung nein Direkterhebung beim Betroffenen Bürger 5 Jahre

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechtig

te
Aufbewahrung

Verwaltung Handyverträgen, Verwaltung von 

mobilen Endgeräten

Sicherstellung der 

Arbeitsfähigkeit
Verträge Nein Direkterhebung beim Betroffenen Beschäftigte 10 Jahre

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechtig

te
Aufbewahrung

Tätigkeiten des IT-Dienstleisters, Fernzugriffe, 

Betreuung Telefonanlage

Sicherstellung der 

Funktion der IT
Verträge Nein Direkterhebung beim Betroffenen Beschäftigte Dienstleister 10 Jahre



Fachabteilung: Gewerbeamt

Verfahrensverantwortlicher: SB Gewerbeamt

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder - streichen und ergänzen Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Anschrift

Telefonnummer

E-Mail

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechtig

te
Aufbewahrung

Veröffentlichung von Gewerbetreibenden auf der 

Website der Gemeinde
Gewerbeförderung Einwilligung Direkterhebung beim Betroffenen

Bürger

Firmen
alle alle 10 Jahre


